
 

MINISTÉRIO DAS COMUNICAÇÕES
Secretaria-Executiva do Ministério das Comunicações

Subsecretaria de Planejamento, Orçamento e Administração
Coordenação-Geral de Recursos Logísticos

Coordenação de Logística e Patrimônio

ANEXO III

MATERIAIS E INSUMOS

 

1. Os materiais relacionados neste Anexo deverão observar as regras estabelecidas
no item 5.6 e respectivos subitens do Termo de Referência.

2. ITEM 1 - VIGILANTE

MATERIAL NECESSÁRIO POSTO VIGILANTE (BIMESTRAL)

ITEM Especificação Unidade de medida Quantidade Estimada
Anual

1 Livro Poraria protocolo correspondência
1/4 104 folhas und. 12

2 Livro Poraria Atas 100 folhas und. 12

1. GRUPO 1 - COPEIRAGEM

 
MATERIAL PERMANENTE (SOB DEMANDA)

ITEM Especificação Unidade de medida Quantidade
Estimada Vida Útil (anos)

1
Geladeira 340 litros - Duplex, frost

free, cor branca, capacidade 220
volts.

und. 5 5

2 Microondas 30 litros. Capacidade
220 volts. und. 10 10

3

Máquina de café/cafeteira industrial
15 litros - 220v, com 03 (três)

reservatórios. Dimensões:
63x34x58 cm.

und. 5 5

4
Liquidificador capacidade 2 litros.

Capacidade 220 volts. und. 5 5

5 Carrinho em inox de chá e café com
2 bandejas 40 cm x 60 cm x 90cm. und. 10 10

6
Bebedouro para garrafão 20 litros. 2

temperaturas: Normal e gelado.
Capacidade 220 volts.

und. 15 10

7
Freezer horizontal, 01 (uma) porta.
314 litros, cor branca, dimensões

107x92x76. Capacidade 220 volts.
und. 2 5
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8 Esterilizador p/ xícaras. Capacidade
220 volts.

und. 5 5

9

Cafeteira elétrica automática para
preparo de espresso e multibebidas,

compatível com o sistema de
cápsulas utilizado no Ministério das
Comunicações (Três Corações ou

equivalente), tensão de alimentação
de 220 V. Uso exclusivo do
Gabinete do Ministro e do

Gabinete da Secretaria-
Executiva.

und 4 5

 
 

MATERIAL DURADOURO

ITEM Especificação Unidade de medida Quantidade
Estimada Vida Útil (anos)

1
Copo de vidro incolor, de primeira

qualidade, capacidade 350 ml,
cilíndrico, liso, sem adornos.

und. 500 2

2
Colher de chá, aço inox (corpo e

cabo), acabamento polido, adornos
discretos.

und. 250 2,5

3 Lata para mantimentos de 5 lts com
tampa, em alumínio. und. 10 2,5

4
Garrafa térmica, capacidade 1 lt,
com alça, botão de pressão, lisa.

Cor preta.
und. 100 2

5
Garrafa térmica, capacidade 1,8 lts,

com alça, botão de pressão, lisa.
Cor preta.

und. 20 2

6
Bandeja redonda em aço inox,

chapa 18 medindo aprox. 40 cm de
borda a borda.

und. 10 2,5

7
Bandeja retangular em aço inox,

chapa 18 medindo aprox. 40 cm de
borda a borda.

und. 10 2,5

8
Bule para chá, aço inox, liso sem
adornos, com tampa solta, bico e

alça, capacidade 1 litro.
und. 20 2,5

9 Jarra em aço inox de 2 lts. und. 20 2,5
10 Jarra em aço inox de 3 lts. und. 20 2,5

11
Apoio (descanso) para copo de água
em aço inox, redondo, sem adornos,

com frisos, antiderrapantes.
und. 250 2,5

12

Caneca leiteira, em alumínio polido,
capacidade 04 lt, sem adornos, sem

tampa, com bico e com alça em
madeira.

und. 10 2,5

13

Açucareiro em aço inox, capacidade
300 ml, liso, sem adornos, com

tampa articulada, alça e colher em
inox.

und. 15 2,5

14
Xícara de porcelana com pires,

primeira qualidade, para café, com
capacidade de 50 ml.

und. 250 2
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15 Xícara de porcelana com pires,
primeira qualidade, para chá, com

capacidade de 200 ml.

und. 150 2

16 Colher em polietileno, tamanho 40
cm, para altas temperaturas. und. 10 1

17 Funil para verter café em garrafa
térmica, dimensão: universal. und. 10 1

18
Funil para verter água do garrafão,

boca 260mm, comprimento
130mm.

und. 10 1

19 Coador de flanela para café, 15 Cm
com cabo de madeira. und. 30 0,3

20
Coador de flanela para café,

compatível com máquina de café
industrial de 15 litros.

und. 20 0,3

21 Balde plástico, capacidade de 60
litros, com tampa. und. 10 1

22 Escova oval plástica, para limpeza
manual. und. 20 0,3

23

Escova para limpeza de garrafa
térmica, com corpo e cerdas

plásticas, medindo
aproximadamente 37cm.

und. 20 0,3

24 Pano de prato, medindo
aproximadamente 40x60cm. und. 30 0,3

25 Rodo de Pia und. 10 0,5

26 Rodo de 40 cm com cabo em
madeira. und. 10 0,3

27 Pá de lixo de plástico, com cabo em
madeira, com 01 metro. und. 10 0,5

28 Vassoura de pelo com 40 cm e cabo
em madeira. und. 10 0,3

 
 

MATERIAL DE CONSUMO - INSUMOS (SOB DEMANDA)
ITEM Especificação Unidade de medida Quantidade Estimada

1 Açúcar cristal de primeira qualidade -
pacote 5 kg. pacote 120

2

Café de qualidade superior, torrado e
moído, reconhecida pelos órgãos de

fiscalização e controle contendo o selo de
qualidade ABIC - Pacote 500 gr embalado

à vácuo.

pacote 2.400

3
Adoçante líquido de qualidade superior,

sem aspartame, disponibilizado em
embalagem original de 200 ml.

und. 45

4 Chá Sabor Camomila, caixa com 10 sachês. caixa 30

5 Chá Sabor Capim Santo (Capim Limão
Capim Cidreira), caixa com 10 sachês. caixa 30

6 Chá Sabor Erva Cidreira (Melissa), caixa
com 10 sachês. caixa 30

7 Chá Sabor Hortelã, caixa com 10 sachês. caixa 30

8 Chá Sabor Erva Doce, caixa com 10
sachês. caixa 30
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9 Chá Sabor Morango, caixa com 10 sachês. caixa 30

10

Água mineral, sem gás, acondicionada em
garrafão de 20 litros de policarbonato

atóxico, transparente, com lacre de
segurança, próprio para acondicionamento

de água mineral, com selo ou rótulo
aprovado pelo Departamento Nacional de
Produção Mineral-DNPM e com registro

no Ministério da Saúde.

galão 5.000

11
Copo descartável de primeira qualidade,

para água, capacidade 200 ml, Pacote com
100 unidades.

pacote 2.000

12
Copos descartáveis para café, capacidade

de 50ml, transparente. Pacote com 100
unidades.

pacote 1.000

13
Guardanapo de papel, folha dupla, medindo
aproximadamente 30x30cm, pacote com 50

unidades.
pacote 120

14 Mexedor para chá e café em acrílico ou
plástico, pacote com 250 unidades. pacote 30

15

Cápsulas de café, espresso, cappuccino, chá
ou achocolatado, sabores variados, caixa

com 10 (dez) cápsulas, compatíveis com o
equipamento utilizado pelo MCom (marca

Três Corações ou equivalente). Uso
exclusivo do Gabinete do Ministro e do

Gabinete da Secretaria-Executiva.

caixa 800

 

MATERIAL DE LIMPEZA (SOB DEMANDA)
ITEM Especificação Unidade de medida Quantidade Estimada

1 Sabão em barra 1º qualidade, com
glicerina. und. 120

2 Sabão em pó de 1ª qualidade, embalagem
(caixa) de 1,6kg. caixa 25

3

Esponja de lã de aço, formato retangular,
aplicação limpeza geral, textura macia e

isenta de sinais de oxidação. Pacote
contendo 08 unidades.

pacote 24

4
Pano de prato, 100% algodão, tipo "cru",
branco, alvejado e costurado em todas as

laterais, nas medidas 40 x 60cm.
und. 36

5 Flanela branca para limpeza de pia. und. 50
6 Limpador multiuso, frasco com 500ml. und. 48

7 Saco de algodão alvejado, medindo
aproximadamente 50x70cm. und. 60

8
Álcool etílico hidratado, concentração
mínima de 46º INPM, uso doméstico,

frasco de 1 litro.
und. 60

9

Saco plástico para lixo, capacidade de 100
litros, cor preta, medidas aproximadas:

largura de 75cm e altura de 105cm, pacote
com 50 unidades.

pacote 72

10 Água sanitária de 1ª qualidade, a base de
cloro, frasco de 1 litro. und. 60
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11 Detergente líquido, neutro e biodegradável,
de 1ª qualidade, frasco com 500ml.

und. 180

12

Esponja para limpeza, dupla face (duas
cores: de um lado espuma de poliuretano e
do outro lado manta sintética) Pacote com 4

unidades.

und. 60

13 Luva de látex multiuso forrada na cor
amarela. und. 180
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Documento assinado eletronicamente por Philippe Duarte Faria, Técnico de Nível Superior , em
30/06/2026, às 17:56, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, caput, do Decreto
nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Paloma Teixeira Mendes, Coordenadora de Logística e
Patrimônio, em 01/07/2026, às 16:04, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º,
caput, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.mcom.gov.br/sei/verifica,
informando o código verificador 13399098 e o código CRC C2F6814A.

Referência: Processo nº 53115.003489/2026-98 Documento nº 13399098
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